
Российская Федерация

Ростовская область
Усть-Донецкий район
Муниципальное образование «Крымское сельское поселение»

Администрация Крымского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 «23»мая 2019 г.                                № 54                            х.Крымский 
Об утверждении административного регламента муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»

В соответствие с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Градостроительным кодексом Российской Федерации и на основании протокола заседания комиссии по повышению качества и доступности предоставления государственных и муниципальных услуг и организации межведомственного взаимодействия в Ростовской области от 14.07.2016  № 2,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» (приложение).
2. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.

3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.
Глава Администрации 

Крымского сельского поселения                                       В.В. Костин
Постановление вносит 

Специалист 2 категории Трифонова Е.Я.

	
	
	Приложение

к постановлению

администрации Крымского сельского поселения
от 23.05.2019 № 54


Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»

1. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее - регламент) «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) Администрации Крымского сельского поселения(далее - Администрации),  порядок взаимодействия Администрации с заявителями, указанными в пункте 1.2 регламента, а также порядок взаимодействия с другими органами исполнительной власти при предоставлении муниципальной услуги.

Прием заявлений осуществляется в рамках соглашения о взаимодействии в сфере организации предоставления муниципальной услуги по принципу «одно окно» Муниципальным автономным учреждением «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» Усть-Донецкого района (далее -  МФЦ).

Круг заявителей

1.2. Муниципальная услуга предоставляется юридическим лицам, физическим лицам, а также их уполномоченным представителям (далее - заявитель).

Требования к порядку информирования о предоставления  муниципальной услуги

1.3. Сведения о местонахождении Администрации Крымского сельского поселения: 346565, Ростовская область, Усть-Донецкий район, х.Крымский, ул.Центральная, д.63.
режим работы: понедельник - пятница с 08.00 до 16.00, перерыв 
с 12.00 до 13.00, выходные дни - суббота, воскресенье, праздничные дни;

  справочные телефоны (приемной): 8(863 51) 94545;

  контактные телефоны:  8(86351)42545; 

  адрес электронной почты: 39408-k@mail.ru;

  официальный сайт Администрации Крымского сельского поселения:
http://ust/dohland/ru/krimsk/aspx.
1.4. Адрес местонахождения и почтовый адрес МАУ «МФЦ Усть-Донецкого района»: 346550, Ростовская область, р.п. Усть-Донецкий, ул. Портовая,9
Телефон директора МАУ «МФЦ Усть-Донецкого района»: 8 (86351) 9-72-60, телефоны для устного информирования по процедуре предоставления муниципальной услуги: 8 (86351) 9-72-60.

1.5. Информация о местонахождении, графике работы и справочных телефонах Администрации, а также о порядке предоставления муниципальной услуги и перечне документов, необходимых для ее получения, размещается:

- на официальном сайте администрации Администрации Крымского сельского поселения в сети «Интернет;

- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - портал);

- на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги.

1.6. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении 1 к настоящему регламенту.

1.7. Бланк заявления на предоставление муниципальной услуги приводится в приложении 2 к настоящему регламенту.

2. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства».

Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальную услугу предоставляет Администрация, при поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложенным к нему полным комплектом документов.

2.3. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с органами местного самоуправления и федеральными органами исполнительной власти.

Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги

2.5. Муниципальная услуга предоставляется в срок не позднее 54 календарных дней.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

1. Градостроительным кодексом Российской Федерации;
2. Уставом муниципального образования «Крымское сельское поселение»;
3. Приказом Минэкономразвития России от 01.09.2014 № 540 «Об утверждении классификатора видов разрешенного использования земельных участков»;
4. Решением Собрания депутатов Крымского сельского поселения № 91 от 06.09.2018г. «Об утверждении Положения о порядке организации и проведения общественных обсуждений на территории Крымского сельского поселения»;
5. Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;

6. Постановлением Правительства РФ от 30.04.2014 № 403 "Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства;

7. Настоящим административным регламентом.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.7. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:
1. заявление о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования (оригинал);
Документы, предъявляемые заявителем при обращении за получением муниципальной услуги, не установленные положениями федерального и регионального законодательства (копии при предъявлении оригиналов или засвидетельствованные в нотариальном порядке):
· документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя;

· паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации (для граждан Российской Федерации);
· временное удостоверение личности (для граждан Российской Федерации);
· паспорт гражданина иностранного государства, легализованный на территории Российской Федерации (для иностранных граждан);
· разрешение на временное проживание (для лиц без гражданства);
· вид на жительство (для лиц без гражданства);
· удостоверение беженца в Российской Федерации (для беженцев);
· свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории Российской Федерации по существу (для беженцев);
· свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации;
· свидетельство о рождении (для лиц, не достигших возраста 14 лет);
· кадастровая выписка на земельный участок;

· правоустанавливающие документы на земельный участок и (или) объект капитального строительства (при наличии объектов капитального строительства):

а) свидетельство о праве собственности на землю (выданное земельным комитетом, исполнительным комитетом Совета народных депутатов);
б) государственный акт о праве пожизненного наследуемого владения земельным участком (праве постоянного (бессрочного) пользования земельным участком) (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов);
в) договор на передачу земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов);
г) свидетельство о пожизненном наследуемом владении земельным участком (выданное исполнительным комитетом Совета народных депутатов);
д) свидетельство о праве бессрочного (постоянного) пользования землей (выданное земельным комитетом, исполнительным органом сельского (поселкового) Совета народных депутатов);
е) договор аренды земельного участка (выданный органом местного самоуправления или заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами);
ж) договор купли-продажи (выданный органом местного самоуправления или заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами);
з) договор мены (заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами);
и) договор дарения (заключенный  между гражданами и (или) юридическими лицами);
к) договор о переуступке прав (заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами);
л) типовой договор о предоставлении в бессрочное пользование земельного участка под строительство индивидуального жилого дома (выданный органом местного самоуправления, исполнительным комитетом Совета народных депутатов)
м) решение суда;
· правоустанавливающие документы на объекты капитального строительства, расположенные на земельном участке:
а) регистрационное удостоверение, выданное уполномоченным органом в порядке, установленном законодательством в месте его издания до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области (выданное организациями технической инвентаризации);

б) договор купли-продажи;

в) договор дарения; 

г) договор мены; 

д) договор ренты (пожизненного содержания с иждивением);

е) свидетельство о праве на наследство по закону;

ж) свидетельство о праве на наследство по завещанию;

з) решение суда
· выписка из ЕГРИП (для индивидуальных предпринимателей);

· выписка из ЕГРЮЛ (для юридических лиц)

2. документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя:
а) для представителей физического лица:

- доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя;

- свидетельство о рождении;

- свидетельство об усыновлении;

- акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя.

б) для представителей юридического лица:

- доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя;

- определение арбитражного суда о введении внешнего управления и назначении внешнего управляющего (для организации, в отношении которой введена процедура внешнего управления).

В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.8. Для выполнения муниципальной услуги и формирования полного пакета документов Администрации Крымского сельского поселения и МАУ МФЦ Усть-Донецкого района, от государственных и местных органов власти для предоставления муниципальной услуги могут запросить следующие документы:

- кадастровую выписку на земельный участок;

- правоустанавливающие документы на земельный участок.

Документы, перечисленные в настоящем пункте, могут быть представлены заявителем самостоятельно.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.9. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- обращение неправомочного лица;

- непредставление определённых пунктом 2.7. настоящего регламента    документов;

- несоответствие предоставленных документов по форме и содержанию нормам действующего законодательства;

- иные основания, установленные пунктом 11 Раздела 2 Решения Собрания депутатов Крымского сельского поселения № 91 от 06.09.2018г. «Об утверждении Положения о порядке организации и проведения общественных обсуждений на территории Крымского сельского поселения»(Далее- Решения Собрания депутатов).
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы. Расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка, несет физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении такого разрешения.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.11. Время ожидания в очереди для подачи документов и при получении результата предоставления государственной услуги не может превышать 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.12. Обращение заявителя подлежит обязательной регистрации в течение 3 дней с момента поступления в Администрации Крымского сельского поселения.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.13. Здание, в котором размещается Администрации Крымского сельского поселения, МАУ МФЦ Усть-Донецкого должно располагаться в пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг, должно быть обеспечено:

- условиями для беспрепятственного доступа к объектам и предоставляемым в них услугам инвалидов;

- возможностью самостоятельно или с помощью сотрудников, предоставляющих услугу, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них;

- возможностью посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

- надлежащим размещением оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности.

- дублированием необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.
В здании предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей. 

Помещения оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; системой охраны. 

Помещение для непосредственного взаимодействия должностного лица с заявителем должно быть организовано в виде отдельного кабинета. Рабочее место должностного лица должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных.
2.14. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги; 

2) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации Крымского сельского поселения;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах;

4) допуск на объекты сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

5) допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н;

6) оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.15. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются: 

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги; 

2) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги; 

3) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги;

4) удобство и доступность получения гражданином информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

Предоставление муниципальной услуги

3.1. Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления и представленных документов;

2) рассмотрение заявления и представленных документов;

3) проведение публичных слушаний и подготовка постановления Администрации Крымского сельского поселения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка.

Прием заявления и представленных документов

3.2. Основанием для начала осуществления муниципальной услуги является поступление заявления с комплектом документов на предоставление муниципальной услуги.

3.3. Ответственный исполнитель проверяет наличие всех необходимых документов. Общее время осуществления процедуры - не более 15 минут.

Рассмотрение заявления и представленных документов

3.4. Ответственный исполнитель осуществляет проверку представленных документов: 

- на наличие необходимых документов согласно пункта 2.7. настоящего регламента;

- на соответствие приложенных к заявлению документов действующему законодательству Российской Федерации.

3.5. В случае если представлен неполный пакет документов, указанный в пункте 2.7. настоящего регламента, ответственный исполнитель готовит письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с информированием о возможности повторного предоставления заявления с приложением необходимого комплекта документов.
3.6. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги ответственные исполнитель готовит письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, которое подписывается главой Администрации Крымского сельского поселения, содержащее основания отказа с указанием возможностей их устранения, или с информированием о возможности повторного предоставления заявления с приложением необходимого комплекта документов. К письменному уведомлению об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в случае представления неполного пакета документов, прилагаются (возвращаются) предоставленные заявителем документы. 

Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть обжалован заявителем в судебном порядке.

3.7. Рассмотрение представленных документов и принятие решения по результатам их проверки осуществляется в течение 2 рабочих дней.

Проведение публичных слушаний и подготовка постановления Администрации Крымского сельского поселения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка.

3.8. Физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства может обратиться за разрешением на виды использования, которые установлены в Правилах землепользования и застройки как условно разрешенные виды использования земельных участков и объектов капитального строительства применительно к соответствующей территориальной зоне, обозначенной на карте градостроительного зонирования.

Изменение одного вида разрешенного использования земельных участков и объектов капитального строительства на другой вид такого использования осуществляется в соответствии с градостроительным регламентом при условии соблюдения требований технических регламентов.

Правообладатели земельных участков могут обратиться за разрешениями на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства только тех параметров, которые указаны в Правилах землепользования и застройки применительно к соответствующей территориальной зоне, обозначенной на карте градостроительного зонирования.

Отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства разрешается для отдельного земельного участка при соблюдении требований технических регламентов.

3.9. Правообладатель, физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении испрашиваемого разрешения (далее - заявитель), осуществляет подготовку документов и материалов по обоснованию испрашиваемых разрешений в соответствии с пунктам 3 Раздела 1 Решения Собрания депутатов и представляет их в Администрацию Крымского сельского поселения или МАУ МФЦ Усть-Донецкого района.

3.10. Представленные заявителем документы (материалы) подлежат рассмотрению в течение 30 дней со дня поступления заявления.

Ответственный специалист осуществляет проверку представленных документов, а также выезд на место на предмет соответствия фактического использования земельного участка представленным документам.

В случае необходимости Администрация  вправе обратиться в структурные подразделения администрации  Усть-Донецкого района и иные организации для получения письменных отзывов (заключений), необходимых для рассмотрения заявления. Письменные отзывы (заключения) представляются в Администрацию  в течение 14 дней со дня поступления запроса.

3.11. В случае соответствия документов установленным требованиям Администрация Крымского сельского поселения осуществляет подготовку заключения о возможности проведения публичных слушаний и направляет его заявителю в течение 5 рабочих дней.

Администрация передает в комиссию  по вопросам применения Правил землепользования и застройки х.Крымский, х.Виноградный, х.Ольховский, х.Дубрава, х.Ещеулов  Крымского  сельского  поселения Усть-Донецкого района Ростовской области  копию заключения и документы (материалы), представленные заявителем.

3.12. Проведение публичных слушаний предусмотрено в следующих случаях:

- земельный участок свободен от застройки;

- на земельном участке расположен объект капитального строительства, планируемый к реконструкции;

- на земельном участке расположен объект, строительство которого не завершено, но он планируется к реконструкции и завершению строительства.

Для земельных участков, застроенных без получения разрешения на строительство в установленном законом порядке, публичные слушания в порядке, определенном статьями 39, 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации, не проводятся.

3.13. Правообладатель, физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства и (или) на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, направляет заявление о предоставлении соответствующего разрешения с приложением заключения отдела архитектуры о возможности проведения публичных слушаний,  в комиссию.
Комиссия регистрирует заявление и в течение 5 рабочих дней направляет его со своими предложениями о порядке проведения публичных слушаний в Администрацию крымского сельского поселения для назначения публичных слушаний.
3.14. Администрация Крымского сельского поселения   в срок не позднее чем через 30 дней со дня получения заявления и предложений комиссии издает решение о проведении публичных слушаний, в котором указывается предмет слушаний, дата, время, место и форма проведения публичных слушаний; место и срок приема предложений заинтересованных лиц; состав участников публичных слушаний, подлежащих оповещению об их проведении. С момента опубликования решения о проведении публичных слушаний их участники считаются оповещенными об их проведении.

3.15. Публичные слушания проводятся с участием:

- граждан, проживающих в пределах территориальной зоны, в границах которой расположен земельный участок или объект капитального строительства, применительно к которым испрашивается соответствующее разрешение;

- правообладателей земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому испрашивается соответствующее разрешение, правообладателей объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому испрашивается данное разрешение, и правообладателей помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому испрашивается соответствующее разрешение;

- правообладателей земельных участков и объектов капитального строительства, подверженных риску негативного воздействия на окружающую среду, которое может возникнуть в результате получения испрашиваемого разрешения.

Оповещение участников публичных слушаний осуществляется комиссией заказными письмами с уведомлением о вручении в течение 10 дней с момента поступления в комиссию заявления о предоставлении разрешения на испрашиваемый вид.

Оповещение остальных участников публичных слушаний осуществляется комиссией публикацией сообщения (программы проведения публичных слушаний) в газете «Звезда Придонья» и на официальном сайте Администрации Крымского сельского поселения в сети «Интернет».

3.16. Участникам публичных слушаний обеспечивается возможность ознакомления с материалами, представленными на публичные слушания.

В течение времени, указанного в постановлении о проведении публичных слушаний, участники публичных слушаний вправе представить в комиссию свои предложения и замечания по предмету слушаний для включения их в протокол публичных слушаний.

3.17. Встреча (мероприятие) с участниками публичных слушаний с целью обсуждения представленных на публичные слушания материалов назначается не ранее 7 дней со дня публикации постановления о проведении публичных слушаний.

Перед началом мероприятия секретарь проводит регистрацию участников мероприятия.

Во время проведения мероприятия ведется аудиозапись, протокол встречи, который составляется в течение 3 дней со дня проведения встречи (мероприятия) и подписывается председательствующим и секретарем встречи.

3.18. Протокол публичных слушаний составляется в течение 10 рабочих дней со дня проведения последнего мероприятия программы проведения публичных слушаний. К протоколу прилагаются материалы, поступившие в комиссию в процессе организации и проведения публичных слушаний.

3.20. В срок не позднее 5 рабочих дней с момента изготовления протокола комиссией должно быть подготовлено заключение о результатах публичных слушаний, которое подписывается всеми членами комиссии.

Заключение о результатах публичных слушаний подлежит опубликованию в  газете «Звезда Придонья» и на официальном сайте Администрации Крымского сельского поселения в сети «Интернет».

3.21. Срок проведения публичных слушаний не может составлять более одного месяца с момента оповещения жителей муниципального образования.

3.22. Комиссия на основании заключения осуществляет подготовку рекомендаций о предоставлении испрашиваемого разрешения или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения и направляет их главе Администрации Крымского сельского поселения (далее - глава). 
3.23. Глава после получения рекомендаций комиссии принимает решение о предоставлении или об отказе в предоставлении соответствующего разрешения по рассматриваемому вопросу с указанием причин в течение:

- трех дней по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;

- семи дней по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.

Соответствующее решение главы подлежит обязательному размещению на официальном сайте Администрации Крымского сельского поселения в сети «Интернет».
4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется ответственным исполнителем Администрации предоставления услуги. Контроль за исполнением предоставления муниципальной услуги органом предоставления услуги осуществляется главой Администрации Крымского сельского поселения.
4.2. Сотрудник, осуществляющий прием документов, несет персональную ответственность за соблюдение порядка приема и регистрации документов. 

4.3. Сотрудник, уполномоченный на оформление документов по предоставлению муниципальной услуги, несет персональную ответственность:

-  за достоверность вносимых в эти документы сведений;

- за соблюдение процедуры оформления и передачи документов в соответствии настоящим регламентом.

4.4. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения сотрудниками положений настоящего административного регламента и нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.5. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем органа предоставления муниципальной услуги.

4.6. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения должностных лиц.

4.7. В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействий) органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего  муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.3. Жалоба должна содержать: 

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий  муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.2.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий  муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим  муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.2.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 
5.2.5. настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2.1. настоящего регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры».

	
	
	Приложение 1

к административному регламенту муниципальной услуги


                                                                   « Предоставление разрешения на                      условно разрешенный вид

 использования  земельного участка

 или объекта капитального строительства»

блок-схема

предоставления МУНИЦИПАЛЬНОЙ услуги
«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»












	
	
	Приложение 2

к административному регламенту муниципальной услуги


	
	Председателю комиссии

по  вопросам применения ПЗЗ х.Крымский, х.Виноградный, х.Ольховский, х.Дубрава, х.Ещеулов  Крымского  сельского  поселения Усть-Донецкого района Ростовской области  
________________________________

________________________________
________________________________________________________________________________________________

проживающий(ая):________________________________________________________________________________________________________________________________________________т._______________________________


Заявление

Прошу Вас рассмотреть на Комиссии по вопросам применения ПЗЗ вопрос предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства, расположенного по адресу: Ростовская обл.,Усть-Донецкий р-н ______________________________________________, принадлежащего мне на праве______________________________________

___________ 201__г.                                                                  ______________

                                                                                                              (подпись)
Подача заявления на предоставление разрешенного вида использования земельного участка





Сбор необходимых документов для реализации муниципальной услуги





Подготовка мотивированного ответа в письменном виде в случае отказа или необходимости получения дополнительной информации от заявителя.





Принятие решения в предоставлении муниципальной услуги через публичные слушания





Подготовка разрешительной документации и проведение публичных слушаний





Подготовка заключения о результатах публичных слушаний, подготовка разрешительной документации





Выдача постановления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования
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